附件2
  安徽省中等职业学校优秀论文、优质课和优秀教学软件
评选推荐表 
标 题	Excel数据筛选 
作者姓名	王艳茹 	联系电话	15756103993 
单 位	濉溪中等职业技术学校
 	 	 	 	 	内容介绍	 	 	   课前：教师在蓝墨云班课中上传课程资源和课前自主学习任务单，学生结合教材自主学习慕课视频《Excel进阶教程》，下载Excel互动教程APP进行实操演练，完成任务1-8自动筛选和高级筛选，并在班级群中讨论操作中遇到的问题。教师在学习小助手的帮助下对全班同学任务完成情况做统计分析并均衡分组。根据班课群中讨论，老师重新规划重难点。	课中：针对大半部分学生都能完成的自动筛选部分，采用抢答选取一名同学给大家讲解演示自动筛选部分任务，总结自动筛选的筛选内容和使用情况。根据课程群讨论确定学生学习高级筛选主要的两个难点：关键词表示法和条件区域制作。班课群中集思广益活动突破难点1（个人想的不够全面），微课视频突破难点2，学生边学边做完成高级筛选任务，小组长监控组员学习。随机选取两名学生讲解演示任务5-8.小组长监控反馈学习成果。引入实例应用，小组协作完成任务，老师点评，生生互评，学生自评，提升学生实际解决问题的能力。教师提出问题，引导学生发散思维。	 课后:布置课程引申任务让学生完成。
 	市专家评选组意见	 	 		专家组组长签名	   年    月    日	
市教育局职教研究室推荐意见	 	 				市教育局职教研究室	年    月   日         	





	课题名称
	Excel之数据筛选

	授课班级
	17秋对口微机
	授课学时
	1学时

	授课地点
	机房204
	授课形式
	混合式教学

	参考教材
	“十二五”职业教育国家规划教材《计算机应用基础》（第3版），黄国兴、周南岳主编，高等教育出版社，2014.3

	其他资源
	1.信息资源：蓝墨云班课、慕课《Excel进阶教程》、微课
2.环境资源：多媒体教室
3.软件资源：Excel互动教程APP、微信

	教学目标
	知识目标： 
1.掌握自动筛选和高级筛选的不同概念；
2.能区分自动筛选和高级筛选不同的使用情况。
技能目标：
1.熟练掌握自动筛选的操作步骤与方法；
2.灵活应用高级筛选解决“多列条件相与或”的筛选问题。
素养目标：
1.加强学生的观察探究意识和严谨的逻辑思维；
2.培养互助协作的团队意识及争先创优意识。

	教学重点
	1.自动筛选和高级筛选的操作步骤与方法；
2.含有逻辑关系“与”、“或”的高级筛选的操作方法。

	教学难点
	1.关键词及其对应的表示方法；
2.含有逻辑关系“与”、“或”时，“条件区域”的制作方法。

	学情分析
	    本次课的教学对象为中职计算机对口二年级学生，学生在学习本课时之前已经掌握了Excel表数据输入、编辑和排序等基本操作，对于数据处理有了一定的认识，但还不够全面，学生的逻辑思维不够严谨。平时较多接触移动终端，对利用信息化手段学习比较感兴趣。

	教学实施

	教学环节
	内容
	活动
	技术
手段
	目的

	
	
	教师
	学生
	
	

	课前准备
	课前任务
	1.教师将本次课的课前任务单和慕课视频链接放至课程平台；
2.批阅作业并对每个学生进行任务完成统计并做数据分析；
3.讨论区讨论，并对讨论结果进行总结；
4.课前学习情况评估。
	1.通过云班课平台学习教师下发资料，并使用Excel互动教程APP进行互动操作；
2.下载课前任务单，完成并提交课前作业；
3.课程讨论区提出问题并讨论。
	慕课视频、蓝墨云班课、Excel互动教程APP
	培养学生自主学习的意识、主动学习和提出问题的能力。教师能明确学生学习过程中真正的问题难点。（知识目标1
知识目标2)


	情景导入
	感知数据筛选概念
	播放视频片段让学生理解数据筛选的概念，并鼓励学生做能够使用高科技手段的人才。
	总结数据筛选的概念。
	PPT
	感知数据筛选的概念。
（知识目标1）

	课前准备发现问题
	学生提交作业发现问题明确教学任务
	1.展示学生学习成果；
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2.明确课程教学任务；
1 自动筛选的20%
2 高级筛选的75%
3.根据学生任务完成情况将学生划分为学习情况均衡的四个小组，并在课程结束评选出最佳的学习小组。
	1.认真观察学习成果，了解这节课的学习任务。
	PPT
	学生明确这节课程的主要任务以及重难点，根据自身完成任务的情况来确定学习的侧重点。
（知识目标1
知识目标2）


	两大任务解析
	自动筛选
	1.采用抢答方式选择1名学生讲解分析并演示1-4题，展示学习成果；
2.教师在旁边指导并补充；
3.引导学生总结自动筛选适用的情况。（单个字段下的多个“与”、“或”条件或是多个字段下的“与”条件）
4.引导未完成自动筛选的3位同学在实操练习部分完成自动筛选。
	
1.积极参与抢答讲解演示任务1-4；
3.积极思考自定义筛选的适用情况并回答。
	1.Excel数据表
2.蓝墨云班课平台
	自动筛选部分完成度较高，学生充当老师教学演示更好的达到记忆深刻的效果。
（知识目标1
知识目标2
技能目标1
素养目标2）

	
	高级筛选
	1.根据学生班课群中的讨论问题明确高级筛选中的知识难点：①关键词及其表示方法；②“条件区域”的制作；
2.教师讲解关键词包括关系比较符和通配符。引导学生联系之前学习过的函数公式用到的关键词在班课讨论群中讨论所能想到的关键词及其对应的表示方法，并在班课群众探讨集思广益；
3.引导学生观看微课边学边做解决“条件区域”的制作以及高级筛选的操作 步骤，已完成的组长帮助未完成的同学答疑解惑，并对组员任务完成情况进行记录；
4.随机选取2名同学来讲解分析并演示完成任务5、6和7、8四题；
5.引导学生总结条件区域的设置注意事项和高级筛选的优点；
6.发布活动问卷以及小组长监控反馈，对课程学习进行阶段性检测。
7.实例应用：发布实例应用任务在规定时间内小组协作完成并上交完成的任务结果，老师点评，生生互评，学生自评；

	1.认真听讲明确高级筛选中的知识难点；
2.积极参与云班课中的班级讨论，掌握关键词的表示方法；
3.认真观看微课掌握条件区域的制作方法和高级筛选的操作步骤；
4.积极参加任务5-8的分析讲解和演示；
5.积极思考并总结条件区域的设置和高级筛选的优点。
6.完成问卷调查，小组长汇报组内成员学习情况。
7.完成实例应用并对其他小组作业进行点评。

	1.Excel数据表
2.蓝墨云班课平台
3.教学微课
4、微信
	根据学情确定的难点，集思广益活动促进学生全面的掌握难点1（个人想的不够全面）；微课视频教学突破难点2，提升学生的学习效率，在课堂有限的时间内更好的完成任务；随机选取学生促使学生更认真努力的完成任务；实例应用结合实际生活，提高学生解决问题的能力的同时也能感到Excel强大的筛选功能，为学生以后参加工作打下良好的基础。（知识目标1知识目标2技能目标2素养目标2）

	总结提升
	发散思维
	1.总结这节课的学习内容；
2.教师提出问题：通过这节课的学习，你能联想到哪些关于数据筛选的知识？
3.发布问卷调查，评选出最佳学习小组。
	1.总结自己所学到的知识积极发散思维。
2.参与活动问卷调查。
	蓝墨云班课平台。
	通过发散思维，让学生能够开拓自己的认识，教师总结人生筛选提升整体课程的高度。敦促学生不断努力，成为优秀的人才。
（知识目标1
知识目标2）



	课后任务
	布置任务
	根思考并研究筛选出的数据能否在其他工作表或是工作薄中显示？
	学生记录任务
	
	课后拓展鼓励学生勤于思考练习。

	教学反思
	1.自主学习比重增加，主观能动性增强
教师在课前、课中、课后向学生推荐了一.系列自主学习工具，如慕课、Excel互动教程、微课等;以设问引导学生的思考;鼓励学生通过团队合作解决实际问题;适当布置课前和课后作业均有利于学生自主学习能力的培养总之,Excel学习离不开大量实践性操练，信息化手段能促使学生很好地掌握Excel理论知识和实际操作。
2.学习效果评价方式多样化
教师点评、学生小组互评丰富了学习效果评价方式,加强了老师与学生,学生与学生间的互动。
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